数字校园学工系统学生未返校上报处理操作流程
1、登录数字校园学工系统，点击“日常事务”       “假期返校管理”      “返校维护”，右边列表将会出现辅导员所带班级在校学生记录，如下图:
[image: ]
2、选中未返校学生记录行首复选框，点击“未返校”按钮，如下图：
[image: ]
出现如下“未返校处理”对话框，在“未返校原因”栏内填写事由，点击“提交按钮”，未返校设置完成。
[image: ]
注意：可以同时选中多条记录，进行批量处理。
3、学生返校后，辅导员应及时将学生返校状态更改为“已返校”，操作步骤如下：
选中一条或多条记录，点击“返校”按钮，如下图，
[image: ]
[bookmark: _GoBack]弹出“返校处理”对话框，选择学生返校时间后，点击“保存”按钮，学生返校状态即变成“已返校”。
[image: ]
4、辅导员可在查询条件中通过条件设置进行相关统计和查询，如下图：
[image: ]
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