	学院体育馆/体育场使用审批表

	部 门
	
	
	

	使用日期
	
	使用时间
	

	活动名称
	
	
	

	设备需求
	
	
	

	现场负责老师
	
	联系电话
	

	现场安全责任人
	
	联系电话
	

	使用部门意见
	                           年    月    日

	审批部门意见
	                            年    月    日

	使用情况
	                          （馆内管理员填写）

	备  注
	1、现场负责老师提前做好座位安排，全程跟场，保持现场良好秩序。                                                                            

	
	2、活动现场人数少于1000人的，现场负责老师即为现场安全责任人；人数多于1000人的，安全责任人必须现场负责。

	
	3、安全责任人要确保现场秩序井然；确保疏散通道、安全出口的畅通；要及时实行人流控制；要制定详实的应急预案，降低事故风险。

	
	4、请使用部门相关人员自觉遵守管理规定，爱护场内一切公共设施。

	
	5、使用完毕，清点场内设施使用情况，清理现场卫生。

	
	6、此表由审批部门学生工作处审批后交至馆内管理员。


